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Contabilizzazione Fatture elettroniche

Per contabilizzare le fatture elettroniche, € stata attivata una procedura accessibile dal menu
azioni.

BENVENULD W w T M —— | Account | Esci

— Fatture Elettroniche

[Q] Attivita delegata

Accedendo alla procedura sara visualizzato I'elenco delle fatture da contabilizzare.

Elenco fatture da contabilizzare (5) - esercizio 2017

COMITATO REGIONALE - Consente di aggiornare I'elenco delle fatture da contabilizzare
& Aggiorna elenco

Consente di scaricare gli allegati presenti nella fattura elettronica ———

[ Fatture PA

N.Fattura IVA/CF. Fornitore Tipo Importo Data i
[) Da contabilizzare
B Fattura €2.81820  13/09/2017 R
) Contabilizzate
Fattura €720,00  27/09/2017

Cliccando una fattura & possibile accedere al dettaglio della fattura per procedere con la
contabilizzazione. L'elenco delle fatture consente anche di scaricare eventuali allegati alle fatture
utilizzando l'icona indicata in figura.

Dettaglio Fattura

Il dettaglio della fattura & suddiviso in due aree:
- la parte alta dello schermo mostra i dati generali della fattura,
le informazioni per la contabilizzazione e il pulsante per contabilizzare la fattura;
- la parte bassa mostra i dettaglio della fattura con le singole righe inserite nella
fattura.
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del 19/09/2017
S.p.A

@ Fattura n.

IVA promiscua:

[# Contabilizza

Dettaglio fattura

\

\

Numero linea: 1

Numero linea: 2
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— Informazioni per la contabilizzazione

o
Totale Fattura: € 425,50
Aliquota IVA 22%

Totale imponibile: € 348,77

Totale imposta: € 76,73

-

. . @ Allegati
Dati generali della fattura
22% €12,47
22 % €19,12

Per contabilizzare una fattura & necessario selezionare il conto di contabilizzazione principale,
compilare il campo specifica, inserire la percentuale di iva promiscua ( se applicabile ) e cliccare |l

pulsante contabilizza.

Nel dettaglio della fattura & possibile selezionare conti diversi da quello principale; questa opzione
consente di gestire le fatture che presentano diverse tipologie di fornitura.
Per esempio, una fattura per 'acquisto di una stampante e di una risma di carta presentera due

righe distinte: la riga riferita all’acquisto
d’ufficio, la riga riferita all’acquisto della
materiale di consumo.

della stampante andra contabilizzata nel conto macchine
risma di carta andra contabilizzata nel conto acquisto

Le fatture gia contabilizzate saranno visualizzate nella sezione fatture contabilizzate
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COMITATO REGIONALE

@ Fatture PA

[ Da contabilizzare

[3 Contabilizzate



