
PROCEDURE DI NEGOZIAZIONE E MARKETING

Essendo tornati a regime con l’emissione dei CIG tramite DigitalPA, cogliamo l’occasione per ripercorrere le 
procedure di negoziazione. In particolare, ci soffermeremo sulle negoziazioni sotto le soglie degli appalti, che 
rappresentano la maggior parte delle negoziazioni che svolgono i Comitati.

In una seconda parte parleremo di marketing, in particolare illustreremo le categorie merceologiche bloccate 
da FIDAL Nazionale ed il contratto tipo per la sottoscrizione di sponsorizzazioni da parte dei Comitati.



SETTORI ORDINARI LAVORI SERVIZI E 
FORNITURE

5.538.000 € 143.000 €

PROCEDURE DI NEGOZIAZIONE

SOGLIE APPALTI PUBBLICI   Dal 1° gennaio 2024

Nonostante il nuovo Codice abbia innalzato le soglie per il ricorso all’affidamento diretto, la Federazione 
richiede che si operi comunque una ricerca di mercato che possa garantire il miglior prezzo a parità di 
servizio o fornitura. 



LAVORI SERVIZI E FORNITURE
Fino a 150.000 €
Affidamento diretto anche tramite elenchi o 
albi della S.A.

Fino a 140.000 €
Affidamento diretto anche tramite elenchi o 
albi della S.A.

150.000 – 1.000.000 €
Procedura negoziata senza bando, previa 
consultazione di 5 OE

140.000 – 215.000 €
S.A. sub-centrali
Procedura negoziata senza bando, previa 
consultazione di 5 OE

1.000.000 – 5.382.000 €
Procedura negoziata senza bando, previa 
consultazione di 10 OE

CONTRATTI SOTTO SOGLIA



PROCEDURA PER LA STIPULA DEL CONTRATTO

SELEZIONE DELLA PROCEDURA IN BASE ALLE SOGLIE 
SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INTERPELLARE
PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
DECISIONE A CONTRARRE
AGGIUDICAZIONE
STIPULA DEL CONTRATTO



SCELTA DELLA PROCEDURA

La Scelta della procedura da utilizzare si basa sull’importo di spesa previsto. Come visto prima, sotto 
soglia si può ricorrere all’affidamento diretto. La Federazione richiede che vengano comunque 
interpellati più operatori economici per garantire il raggiungimento del miglior prezzo.

SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Criteri di Selezione degli Operatori Economici 
- Requisiti di idoneità professionale
- Capacità economica e finanziaria
- Capacità tecniche e professionali



PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

La Presentazione delle Offerte avverrà da parte degli operatori economici contattati, abbiamo 
attivato per tutte le utenze dei Comitati Regionali la gestione degli Albi e la consultazione della 
regolarità dei DURC dei fornitori tramite piattaforma DigitalPA.
Si ricorda che in caso di spesa superiore ai 40.000 €, per l’ottenimento del CIG sarà necessaria la 
richiesta del DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) un modello auto-dichiarativo previsto 
in modo standardizzato a livello europeo, con il quale l’operatore economico dichiara il possesso dei 
requisiti di carattere generale e speciale.



DECISIONE A CONTRARRE

La Decisione a contrarre nel nuovo codice appalti è il primo passo verso l’affidamento. Nello specifico è 
l’atto attraverso il quale la stazione appaltante manifesta la propria volontà di stipulare un contratto.

Anche dove la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante (ordine diretto, trattive dirette 
e richieste di preventivi), si necessita della Decisione a contrarre che individua l’oggetto, l’importo e 
il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a 
quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale.



OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO

TIPOLOGIA DI PROCEDURA PRESCELTA

IMPORTO AFFIDAMENTO (AL NETTO DELL'IVA)

NOMINATIVO FORNITORE

REQUISITI RICHIESTI ALL'OPERATORE ECONOMICO 
AFFIDATARIO

MODALITA' DI SCELTA DELL'OPERATORE ECONOMICO

ULTERIORI NOTE

DECISIONE A CONTRARRE N.                               DEL.        
 

IL PRESIDENTE



AGGIUDICAZIONE

L’Aggiudicazione avverrà attraverso la selezione basata sul miglior prezzo, a parità di prodotto o comunque 
per prodotti di qualità similare.

STIPULA DEL CONTRATTO

La Stipula del Contratto è la fase finale e consiste nella firma dell’accordo con il fornitore che fa nascere 
l’obbligazione tra le parti. Si ricorda che in questa fase il DURC del fornitore dovrà risultare in corso di 
validità o si dovrà essere in possesso della “dichiarazione di esenzione DURC” (Vi manderemo il modello 
da utilizzare)



DIGITAL PA

Come abbiamo iniziato a vedere nella prima sessione di formazione on-line, il programma DigitalPA ci aiuta 
ad eseguire tutte queste fasi direttamente online, comprensivo anche di ANAC Connector, che ci permette 
di richiedere ed ottenere i codici CIG in maniera semplificata rispetto alla procedura sui siti ANAC.

L’unico documento che si dovrà produrre esternamente al sistema, è la Decisione a contrarre che verrà 
compilata dopo la selezione dell’operatore e l’acquisizione del CIG, e che dovrà essere firmata dal 
Presidente del Comitato.

Le tre procedure da utilizzare preferibilmente per tutti gli affidamenti sotto soglia sono:
- Ordini diretti
- Trattative Dirette
- Richieste di preventivo



Le fasi iniziali per tutte le suddette procedure potranno essere svolte dagli operatori con credenziali Digital PA. 

Le fasi relative ad ANAC Connector potranno svolgersi solo con l’accesso tramite CIE del RUP 
competente.

Una volta entrati con CIE del RUP, si dovrà andare all’elenco degli ordini diretti o altra procedura scelta, e 
selezionare il tasto “ANAC”. Da qui seguire le indicazioni. 

Per ogni necessità di chiarimenti, oltre ad altre sessioni di formazione on-line, sono disponibili su DigitalPA i 
manuali e le video guide.

Si ricorda che per scaricare l’orchestratore, disponibile sulla pagina dell’ “Orchestratore ANAC”, si può utilizzare 
il link sempre aggiornato: https://www.digitalpa.it/orchestratore-anac-e-documenti-interoperabilita-per-i-
rup.html

https://www.digitalpa.it/orchestratore-anac-e-documenti-interoperabilita-per-i-rup.html
https://www.digitalpa.it/orchestratore-anac-e-documenti-interoperabilita-per-i-rup.html
https://www.digitalpa.it/orchestratore-anac-e-documenti-interoperabilita-per-i-rup.html








SPONSORIZZAZIONI

Categorie merceologiche bloccate ad oggi da FIDAL nazionale
• ABBIGLIAMENTO SPORTIVO TECNICO E TEMPO LIBERO, CALZATURE SPORTIVE
• TRASPORTO FERROVIARIO
• PRODOTTI PETROLIFERI
• ACQUE MINERALI E TE’
• PASTIFICIO
• PARTNER TECNOLOGICO
• SOCIAL MEDIA PARTNER
• MEDIA PARTNER NAZIONALE
• PAVIMENTAZIONI SPORTIVE (PISTE ATLETICA LEGGERA)
• ATTREZZATURE MEDICHE E FISIOTERAPICHE



Tutti i Comitati potranno concludere contratti di sponsorizzazione che non ricadano nelle categorie 
merceologiche bloccate da FIDAL Nazionale.  

I contratti dovranno essere stipulati in base al contratto tipo proposto, e sottoposti all’attenzione della 
FIDAL, che provvederà a rilasciare la delega di firma al Presidente del Comitato.



CONTRATTO

Tra

Sponsor__________, con sede a ______________, Via ___________, n. __, cap ________, P.IVA 
_________________in persona del suo Rappresentante Legale ______________________

e

Comitato ___________________________ con sede in _______, Via ___________, n. _______, C.F 
______________ P./IVA ________________, in persona Presidente pro tempore __________________ 

nel prosieguo congiuntamente “Parti”



PREMESSO CHE

Il Comitato (_________________)
- è un comitato regionale della Federazione Italiana di Atletica Leggera, riconosciuta dal CONI;
- ___________________________________________
- ___________________________________________

Si conviene e stipula quanto segue:



Art. 1 DIRITTI di (Sponsor)
Con il presente accordo (Comitato)_________ conferisce in capo a (Sponsor)___________ la qualifica di 
__________ dei Campionati/(altro) ___________________________, riconoscendole i seguenti diritti:

• Utilizzo del Logo del Comitato _________
• ______________________________

I diritti concessi sono limitati al territorio ed all’attività del Comitato _________, con esclusione dei 
Campionati Federali, e non impegnano in alcun modo la FIDAL Nazionale.



Art. 2 OBBLIGHI e CORRISPETTIVO di (Sponsor)
2.1. (Sponsor)_______________ a fronte di quanto descritto nella parte relativa ai propri diritti, assume il 
seguente obbligo:

• Corrisponderà al (Comitato)__________ Euro __________ oltre Iva, soluzione unica dietro 
fatturazione con pagamento a ______ gg data fattura;

oppure (in caso di cambio merce)

Il valore delle rispettive prestazioni è pari a euro __________ + IVA annui.

• Tale prestazione sarà definita con la procedura delle controprestazioni: Comitato e (Sponsor) 
emetteranno reciprocamente fatture di pari importo per complessivi euro _________ oltre IVA annui.



Art. 3 DURATA

3.1 A condizione del puntuale rispetto delle obbligazioni assunte con il presente accordo, il (Comitato) 
____________attribuisce a (Sponsor) _______________ la qualifica di __________ dei 
Campionati/(altro) ________________ per le attività che si svolgeranno dalla firma del presente contratto 
al termine dell’evento/fino alla data del ________ .

3.2 Il presente accordo si concluderà senza possibilità di tacito rinnovo il _____________.



Art. 4 RISERVATEZZA  
4.1 Tutte le informazioni sull'attività e/o prodotti di (Sponsor)_______________ di cui (Comitato)________dovesse 
venire a conoscenza in corso di trattative per la stipula del presente accordo e durante l'intero periodo contrattuale sono 
strettamente confidenziali e potranno eventualmente essere utilizzate nei limiti e per gli scopi della migliore riuscita 
dell'accordo.

4.2 L'obbligo di riservatezza viene considerato dalle Parti quale clausola essenziale del presente accordo e sopravvivrà per 
un periodo di 1 (uno) anno successivamente alla scadenza dello stesso.

4.3 Le Parti, nonché tutti i loro dipendenti e/o collaboratori, che, nell'esecuzione del presente accordo dovessero venire a 
conoscenza di dati personali, si impegnano a trattarli, secondo quanto disposto dalla normativa vigente in materia di privacy, 
come regolata dal Regolamento UE 2016/679. Le Parti si danno atto che le rispettive informazioni (indirizzo, numero di 
telefono, codice fiscale, partita IVA, ecc.) saranno inserite ed elaborate nelle proprie banche dati al fine di gestire le 
reciproche relazioni contrattuali e di soddisfare gli obblighi legali e fiscali.



Art. 5 ELEZIONE Dl DOMICILIO
Qualsiasi comunicazione in merito all'esecuzione del presente contratto debba essere inviata da una parte all'altra 
dovrà essere inviata via PEC agli indirizzi:

• per il (Comitato)___________

C.a. ________________

Tel: _______________.  PEC: ________________

• per (Sponsor) _______________

C.a. ________________

Tel: ______________ PEC: ____________________

mailto:amministrazione@pec.fidal.it
mailto:pastificiofelicetti@securpost.eu


Art. 6 MODIFICAZIONI DEL CONTRATTO
Ogni modificazione del contenuto del presente contratto è valida ed efficace solo se approntata nella forma scritta e se 
accettata per iscritto da tutte le Parti. La disapplicazione, anche reiterata, di una o più pattuizioni e clausole contenute nel 
presente contratto non deve ritenersi, pertanto, abrogazione tacita.

Art. 7 DIVIETO Dl CESSIONE

È fatto divieto alle parti di cedere a terzi il presente contratto o di cedere, unitariamente o separatamente, ciascuno dei 
diritti che dallo stesso discendono.

Art. 8 CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA
Le parti convengono espressamente che in caso di grave inadempimento di una delle parti alle obbligazioni del presente 
accordo, la parte adempiente avrà facoltà di invitare l'altra, mediante semplice comunicazione scritta, all'intimazione ad 
adempiere entro un termine non inferiore a 15 (quindici) giorni ed a ritenere automaticamente risolto il presente 
accordo in assenza dell'integrale adempimento entro l'indicato termine.



Art. 9 FORO COMPETENTE
Qualsiasi controversia in merito alla validità, interpretazione, esecuzione e/o risoluzione del presente accordo o con esso 
connessa e/o ad esso conseguente, sarà devoluta all'esclusiva competenza del Foro di ___________, individuato dalle Parti 
quale foro esclusivamente competente in sostituzione di qualsiasi altro foro, individuato sulla base di qualsiasi altro criterio 
sia esso facoltativo o anche alternativo.

Art. 10 REGISTRAZIONE
La registrazione del contratto è prevista solo in caso d'uso, a carico della parte che ne avrà interesse.

___________ lì, 

 

Per Comitato (______________)                  Per (Sponsor)

Il Presidente del Comitato (______________)    ______________



ATTO DI DELEGA 

Il sottoscritto Stefano Mei, nato a La Spezia (SP) il 03/02/1963, C.F. MEISFN63B03E463G residente a Forlì (FC) 47100 Via 
Zanchini, 73 nella qualità di Presidente e Legale rappresentante della Federazione Italiana di Atletica Leggera (FIDAL) avente 
sede in Roma, Via Flaminia Nuova 830 codice fiscale 05289680588 Partita IVA 01384571004;

consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti, richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 
445 del 28/12/2000

DELEGA

Il Sig.re ____________-, nato a ___________ il __/__/____, C.F. _____________________, in qualità di presidente del 
Comitato __________________, a firmare il contratto di sponsorizzazione con _____________________ in allegato.

In fede,

IL LEGALE RAPPRESENTANTE

Stefano Mei




